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实设通[2015]22号

关于发布2015-2016学年度第一学期实验室与设备管理
工作周历的通知

各学院及相关单位：

2015—2016学年度第一学期实验室与设备管理工作周历现已制定完毕，为了做好本学期各项工作，请各单位以《2015—2016学年度第一学期实验室与设备管理工作周历》为依据，根据本单位实际情况，制定相应工作计划，确保相关工作有序开展。

特此通知。

附件：2015—2016学年度第一学期实验室与设备管理工作周历
  
实验室与设备管理中心
二0一五年七月二十日
2015—2016学年度第一学期实验室与设备管理工作周历
	周  次
	工作内容

	开学前1周
	1、开学各项实验教学准备工作。
2、完成“湖南省信息化教学竞赛”选手指导、视频制作上报工作。

	第1周
9.7-9.13
	1、组织各学院做好2015-2016学年第一学期实验教学计划表、实验课表及实验开课情况统计表上报及录入工作。
2、实验室检查，发放实验教学相关材料。
3、公共课和部分专业课计算机上机组织与安排。

4、做好各机房检查和维修工作。

	第2周
9.14-9.20
	1、做好我校2014-2015学年实验室信息统计数据上报工作。

2、组织开展“生物与食品类专业大学生创新训练项目”验收评估工作。
3、张家界校区组织宣传发动师范生职业技能竞赛。
4、组织开展全校实验课检查，确保学生上好第一堂实验课。

	第3周
9.21-9.27
	1、组织参加2015年秋季高教仪器设备展示会。
2、组织参与申报2015年省级高校教师教学发展中心项目建设工作。
3、组织实施2015年下半年全国计算机等级考试工作。

	第4周
9.28-10.4
	1、做好2015年中央财政支持地方高校发展专项资金项目合同签订工作。
2、微格教学室使用培训。

	第5周
10.5-10.11
	1、宣传发动教师参加湖南省第二届“微课”竞赛。
2、张家界校区组织开展师范生职业技能竞赛。

	第6周
10.12-10.18
	1、继续做好计算机中心文化建设工作。
2、组织开展2015年实验教学人员劳保用品及劳保补贴发放申报工作。

	第7周
10.19-10.25
	1、组织开展2015年大学生创新训练项目中期检查工作。
2、组织教师参加湖南省信息化教学竞赛现场决赛。

	第8周
10.26-11.1
	1、组织开展吉首大学三个省级专业大学生创新训练中心建设项目研讨会，并且组织做好参加省教育厅组织的现场经验交流会的筹备工作。
2、组织做好2015年中央财政支持地方高校发展专项资金项目设备验收工作。

	第9周
11.2-11.8
	1、组织开展2015年独立设置实验课程建设项目中期检查工作。
2、开展课程类（群）教学资源制作项目的建设。

	第10周
11.9-11.15
	1、组织开展期中常规实验教学检查。
2、开展教师技能训练经验交流活动（微格教学）。

	第11周
11.16-11.22
	1、组织开展2015年实验室开放基金项目中期检查工作。
2、开展教师技能训练经验交流活动（教育技术应用）。

	第12周
11.23-11.29
	1、组织做好2015年中央财政支持地方高校发展专项资金项目验收
2、组织做好2013-2015年中央财政支持地方高校发展专项资金项目绩效评估工作。

	第13周
11.30-12.6
	1、做好2015年实验教学人员劳保用品及劳保补贴发放工作。
2、组织做好省级虚拟仿真实验教学中心建设工作。

	第14周
12.7-12.13
	1、组织申报首批省级高校教师教学资源中心。

2、组织开展2016年校级实验室建设项目论证申报审核工作。

	第15周
12.14-12.20
	1、组织校内选拔，做好湖南省第二届“微课”竞赛推荐工作。
2、开展教师技能训练经验交流活动（微课制作技术）。

	第16周
12.21-12.27
	1、各学院上报本学期实验教学工作量。
2、编制下学期实验课程安排表。
3、相关学院上报2015－2016学年度第二学期“现代教育技术”课程教学计划。

	第17周
2014.12.28-
2015.1.3
	1、做好全校实验教学工作量核算工作。
2、召开实验教学工作师生座谈会。
3、相关学院上报2015－2016学年度第二学期微格教学室使用计划。

	第18周
1.4-1.10
	1、实验教学课程期末考察与考核。
2、实验室安全卫生检查。

	第19周
1.11-1.17
	1、制定2014-2015学年第二学期工作计划和教学工作周历。
2、各类材料整理。
3、期末实验教学总结工作。


